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CODIGO DEPENDENCIA: 223

DISPOSICION FINAL

PERIODO VII 25 DE JUNIO DE 1996 AL 27 DE ENERO DE 2004
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PROCEDIMIENTO
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ACTAS
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Actas De Baja De Almacén

10

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que evidencia la salida definitiva de
los bienes que no se encuentran en condiciones de uso por su degaste, deterioro u obsolescencia por lo tanto no son utiles para
la regional SENA. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% del tota
de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra corresponde a las actas elaboradas en el ano 1999. La
demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccidn, la muestra seleccionada se conserva
en su soporte original.

INFORMES

10

[nformes Diarios de Almacén

10

Este asunto documental hace referencia a las actividades adminmistrativas correspondientes a los ingresos v egresos de los
elementos de consumo de la Regional. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion
cuantitativa del 2% del total de la produccion documental anual, la parte cuantitativa de la muestra corresponde a los
informes elaborados en los anos 2000 v 2001. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en [
introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

INVENTARIOS

10

VERONICA PONCE VALLEJO
SECRETARIA GENERAL

Este asunto documental hace referencia al registro de control de los elementos de bienes muebles e inmuebles que son
propiedad de la regional SENA. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa de
10% del total de la produccidn documental anual, la parte cualitativa de la muestra corresponde a los inventarios elaborados e
los afios 2002 y 2003, La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra
seleccionada se conserva en su soporte original.
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CONVENCIONES

P: PAPEL

EL: ELECTRONICO
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CT: CONSERVACION TOTAL
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$: SELECCION M: MICROFILMACION D: DIGITALIZACION

Aprobada mediante Resolucion No. 1524 del 05 de Septiembre de 2018
Convalidadas AGN Octubre 2020
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